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CClloossiinngg  CChheecckklliissttss  

MMaarrcchh  22000066  
  

Conservation entities that have cooperative agreements with the NRCS to acquire a conservation 
easement have two methods in which to receive NRCS payment. 
 

1) Entities that are unable to provide the full amount of the conservation easement at the time of 
closing can request an advance of funds from the NRCS.  This option should be used only as a 
last resort as several additional requirements are necessary in order to comply with NRCS, 
National Finance Center and Commodity Credit Corporation regulations.  To request an 
advance of funds, a waiver request must be submitted to the State Conservationist a minimum 
of 60 days prior to the scheduled date of closing.  For more information on requesting an 
advance of funds, please contact Bill White, Leader for Programs. 

 
2. The second (and preferred) alternative is to have the conservation entity make full payment to 

the landowner at the time of closing and submit a Request for Reimbursement  (Form SF-270) 
to the NRCS along with the required closing documents.  Upon receipt of the Request for 
Reimbursement and the necessary closing documents, payment will be made, via electronic 
transfer, usually within 72 hours. 

 
Most of the forms and documents referenced in these checklists are available off the NRCS web 
page at: http://www.or.nrcs.usda.gov.    Click on “Farmland Protection”.  Documents and forms 
are also available from the NRCS State Office. 
 
If there are any questions or clarification needed on any of these requirements, please contact  
Bill White, Leader for Programs, at the 
above address. 
Email address:  bill.white@or.usda.gov
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Easement Name__________________________               Tentative Closing Date___________ 
 
Cooperating Entity_______________________                 Agreement No. _________________ 
 
 
CChheecckklliisstt  11  ooff  22  
RReeqquuiirreedd  ddooccuummeennttss  PPRRIIOORR  ttoo  NNRRCCSS  aapppprroovviinngg  cclloossiinngg::  
(Many of these documents are required to be submitted to the NRCS State Office, Portland, OR 
at least 60 days prior to any scheduled or desired closing date.) 
 

□□  11..  CCoonnffiirrmm  wwiitthh  NNRRCCSS  tthhaatt  tthhee  ccoonnsseerrvvaattiioonn  eennttiittyy  hhaass  rreeggiisstteerreedd  ffoorr  ddiirreecctt  ddeeppoossiitt  wwiitthh  tthhee  
                        NNaattiioonnaall  FFiinnaannccee  CCeenntteerr..  DDiirreecctt  DDeeppoossiitt  FFoorrmm  11119999,,  wwiitthh  bbaannkk  aaccccoouunntt  iinnffoorrmmaattiioonn,,    
                        sshhoouulldd  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  Willa Fletcher,,  AAccccoouunnttiinngg  TTeecchhnniicciiaann,,  NNRRCCSS,,, 1201 NE Lloyd Blvd,,    
                        Suite 900, Portland, OR 97232. 
                        ((TThhiiss  iitteemm  iiss  uussuuaallllyy  ccoommpplleetteedd  aatt  tthhee  ttiimmee  tthhee  ccooooppeerraattiivvee  aaggrreeeemmeenntt  iiss  ssiiggnneedd..))  

□□    22..  CCoonnsseerrvvaattiioonn  eeaasseemmeenntt  ddeeeedd  ((tthhee  aaccttuuaall  cclloossiinngg  ddooccuummeenntt))  aapppprroovveedd  bbyy  NNRRCCSS..    TThhee  eeaasseemmeenntt  
                      aaccrreeaaggee  MMUUSSTT  aaggrreeee  wwiitthh  tthhee  ffiinnaall  aapppprraaiissaall  ((iitteemm  88))  aanndd  ssuurrvveeyy  pplloott  ((IItteemm  1100))..    
                      ((nnoottaarriizzeedd  aacccceeppttaannccee  ppaaggee  ccoonnffiirrmmss    aapppprroovvaall..  SSeeee  iitteemm  44,,  bbeellooww..))  

□□  33..  BBaasseelliinnee  ddooccuummeennttaattiioonn  aapppprroovveedd  bbyy  NNRRCCSS  

□□    44..  NNRRCCSS  nnoottaarriizzeedd  aacccceeppttaannccee  ppaaggee,,  aaggrreeeeiinngg  ttoo  tthhee  tteerrmmss  ooff  tthhee  ccoonnsseerrvvaattiioonn  eeaasseemmeenntt,,  aanndd    
                      tthhee  bbaasseelliinnee  ddooccuummeennttaattiioonn,,  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  NNRRCCSS  SSttaattee  CCoonnsseerrvvaattiioonniisstt..  

□□  55..  SSeellff--cceerrttiiffiiccaattiioonn  bbyy  llaannddoowwnneerr  ooff  ccoommpplliiaannccee  wwiitthh  tthhee  HHiigghhllyy  EErrooddaabbllee  LLaanndd  aanndd    
                      WWeettllaanndd  PPrroovviissiioonnss  ooff  tthhee  11998855  FFoooodd  SSeeccuurriittyy  AAcctt..  
                        ((FFoorrmm  AADD--11002266    ccoommpplleetteedd  aatt  ccoouunnttyy  FFSSAA  ooffffiiccee))  

□□  66..  SSeellff--cceerrttiiffiiccaattiioonn  bbyy  llaannddoowwnneerr  aanndd  aallll  rreellaatteedd  ppaarrttiieess  ooff  bbeeiinngg  iinn  ccoommpplliiaannccee  wwiitthh  iinnccoommee    
                          lliimmiittaattiioonnss  ooff  tthhee  22000022  FFaarrmm  BBiillll..    ((FFoorrmm  CCCCCC--552266,,  ccoommpplleetteedd  aatt  ccoouunnttyy  FFSSAA  ooffffiiccee))..    AA  
                          sseeppaarraattee  ffoorrmm  mmuusstt  bbee  ccoommpplleetteedd  aanndd  ssiiggnneedd  mmyy  eevveerryy  iinnddiivviidduuaall  tthhaatt  hhaass  aa  vveesstteedd  iinntteerreesstt  
                        ((ppaarrtt  oowwnneerrss,,  aallll  mmeemmbbeerrss  ooff  aa  ccoorrppoorraattiioonn,,  eettcc..))  iinn  tthhee  pprrooppeerrttyy..  

□□  77..  NNRRCCSS  CCoonnsseerrvvaattiioonn  PPllaann  ffoorr  tthhee  eennttiirree  eeaasseemmeenntt  ppaarrcceell..  
                        ((CCoommpplleetteedd  aanndd  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  NNRRCCSS  DDiissttrriicctt  CCoonnsseerrvvaattiioonniisstt))  
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□□  88..  PPrreelliimmiinnaarryy  TTiittllee  OOppiinniioonn  pprroovviiddeedd  bbyy  tthhee  UU..SS..  OOffffiiccee  ooff  GGeenneerraall  Counsel  ((OOGGCC))..    TThhee  ttiittllee  
                        ooppiinniioonn  iiss  pprroovviiddeedd  aafftteerr  OOGGCC  hhaass  rreevviieewweedd  aanndd  aapppprroovveedd  AALLLL  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddooccuummeennttss::  

              □□  AA. Copies of all instruments which created rights, interests or encumbrances on the  
                           property 

       □ B. A chain of title 

       □ C. Preliminary title commitment.  The title commitment must commit to including the  
                           “United States of America by and through the Secretary of Agriculture” as an insured. 
                            The amount of coverage must be for the full appraised market value of the  
                           conservation easement. 
 
          These title documents must be forwarded to the NRCS at least 60 days prior to any desired  
          closing date, unless other arrangements have been approved by the NRCS FRPP program  
          manager ahead of time. 
                         

□□  99..  CCoommpplleettee  ccooppyy  ooff  tthhee  eeaasseemmeenntt  aapppprraaiissaall,,  aaccccoorrddiinngg  ttoo  tthhee  UUnniiffoorrmm  SSttaannddaarrddss  ooff      
                          PPrrooffeessssiioonnaall  AApppprraaiissaall  PPrraaccttiiccee  AANNDD  tthhee  UUnniiffoorrmm  AApppprraaiissaall  SSttaannddaarrddss  ffoorr  FFeeddeerraall  LLaanndd    
                          AAccqquuiissiittiioonn  ((YYeellllooww  BBooookk))..    TThhee  eeaasseemmeenntt  aaccrreeaaggee  aanndd  ppaarrcceell  ccoonnffiigguurraattiioonn  iiddeennttiiffiieedd  iinn  
                          tthhee  aapppprraaiissaall  MMUUSSTT  aaggrreeee  wwiitthh  tthhee  ppaarrcceell  bboouunnddaarryy  pplloott  ((IItteemm  1100).  The final appraisal must 
             be forwarded to the NRCS at least 60 days prior to any desired closing date, unless other  
             arrangements have been approved by the NRCS FRPP program manager ahead of time. 
                          ((AApppprraaiisseerr  mmuusstt  bbee  CCeerrttiiffiieedd  GGeenneerraall  AApppprraaiisseerr  lliicceennsseedd  iinn  tthhee  SSttaattee of Oregon. )  

□□  1100..  DDiisscclloossuurree  ssttaatteemmeenntt  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  cceerrttiiffiieedd  aapppprraaiisseerr  ccoommpplleettiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall..  
                        ((TTeemmppllaattee  aavvaaiillaabbllee  ffrroomm  NNRRCCSS,,  oorr  oonn  NNRRCCSS  wweebb  ppaaggee..))  

□□  1111..  CCooppyy  ooff  ppaarrcceell  bboouunnddaarryy  pplloott  ssppeecciiffiiccaallllyy  iiddeennttiiffyyiinngg  tthhee  bboouunnddaarryy  ooff  tthhee  eeaasseemmeenntt  ppaarrcceell,,    
                            aannyy  oouuttlloottss,,  eeaasseemmeennttss  oorr  ootthheerr  ppeerrttiinneenntt  iinnffoorrmmaattiioonn..    TThhee  ppaarrcceell  aaccrreeaaggee  aanndd  bboouunnddaarryy    
                            ccoonnffiigguurraattiioonn  MMUUSSTT  aaggrreeee  wwiitthh  tthhee  ffiinnaall  aapppprraaiissaall  ((IItteemm  88))  aanndd  tthhee  eeaasseemmeenntt  ddeeeedd  ((IItteemm  22))  
                            aanndd  tthhee  lleeggaall  ddeessccrriippttiioonn  iiddeennttiiffiieedd  iinn  AAppppeennddiixx  AA  ooff  tthhee  eeaasseemmeenntt  ddeeeedd..    

□□  1122..  IIff  tthhee  ccooooppeerraattiinngg  eennttiittyy  rreeqquueessttss  tthhee  NNRRCCSS  ppaayymmeenntt  ttoo  ggoo  ttoo  aannootthheerr  oorrggaanniizzaattiioonn  oorr  ootthheerr    
                        bbaannkk  aaccccoouunntt  ddiiffffeerreenntt  tthhaann  tthhee  oonnee  lliinnkkeedd  ttoo  tthhee  ccooooppeerraattiinngg  eennttiittyy,,  aa  wwrriitttteenn  wwaaiivveerr  rreeqquueesstt    
                        mmuusstt  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  NNRRCCSS  SSttaattee  CCoonnsseerrvvaattiioonniisstt,,  aalloonngg  wwiitthh  aa  ccoommpplleetteedd  AAssssiiggnnmmeenntt  ooff    
                        PPaayymmeenntt  FFoorrmm  ((CCCCCC--3366))  aatt  lleeaasstt  6600  ddaayyss  pprriioorr  ttoo  aannyy  sscchheedduulleedd  oorr  ddeessiirreedd  cclloossiinngg  ddaattee..    
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CChheecckklliisstt  22  ooff  22  
TThhee  ffoolllloowwiinngg  lliisstt  ooff  cclloossiinngg  ddooccuummeennttss  mmuusstt  aaccccoommppaannyy  tthhee  RReeqquueesstt  ffoorr    
RReeiimmbbuurrsseemmeenntt  ((IItteemm  1133)),,  ttoo  eennaabbllee  NNRRCCSS  ttoo  aapppprroovvee  ppaayymmeenntt::  
  

□□  1133..  RReeqquueesstt  ffoorr  RReeiimmbbuurrsseemmeenntt;;  FFoorrmm  SSFF--227700,,  ffiilllleedd  oouutt  aanndd  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  ccoonnsseerrvvaattiioonn  eennttiittyy    
                        ((ccooooppeerraattiinngg  eennttiittyy))  rreeqquueessttiinngg  ppaayymmeenntt..  

□□ 14. CCoonnsseerrvvaattiioonn  eeaasseemmeenntt  ddeeeedd  ssiiggnneedd  bbyy  aallll  ppaarrttiieess,,  ddaattee  ssttaammpp  oorr  rreeccoorrddiinngg  ssttaammpp  bbyy  tthhee    
                        CCoouunnttyy  RReeggiissttrryy  ooff  DDeeeeddss  oonn  eevveerryy  ppaaggee..  

□□  1155..  CCooppyy  ooff  aallll  cclloossiinngg  ddooccuummeennttss  aanndd  tthhee  sseettttlleemmeenntt  ssttaatteemmeenntt  iinnddiiccaattiinngg  aallll  ffiinnaanncciiaall    
                          ttrraannssaaccttiioonnss  aanndd  ppaayymmeenntt  ttoo  llaannddoowwnneerr..  

□□    1166..  SSeellff--CCeerrttiiffiiccaattiioonn  oonn  CCoonnffiirrmmaattiioonn  ooff  MMaattcchhiinngg  FFuunnddss,,  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  ccoonnsseerrvvaattiioonn  eennttiittyy  aanndd    
                          tthhee  llaannddoowwnneerr..  ((FFoorrmm  NNRRCCSS--CCPPAA--223300))  

□□  1177..  CCooppyy  ooff  AALLTTAA  OOwwnneerrss  ttiittllee  iinnssuurraannccee  ppoolliiccyy..    PPoolliiccyy  mmuusstt  bbee  ffoorr  aatt  lleeaasstt  tthhee  aapppprraaiisseedd  ffaaiirr    
                          mmaarrkkeett  vvaalluuee  ooff  tthhee  ccoonnsseerrvvaattiioonn  eeaasseemmeenntt  ((nnoott  tthhee  nneeggoottiiaatteedd  ppuurrcchhaassee  pprriiccee))  aanndd  tthhee  ““UUnniitteedd  
                          SSttaatteess  ooff  AAmmeerriiccaa””  mmuusstt  bbee  lliisstteedd  aass  oonnee  ooff  tthhee  iinnssuurreedd..))  

□□  18. CCooppyy  ooff  aallll  ssuubboorrddiinnaattiioonnss,,  rreelleeaasseess  aanndd  wwaaiivveerrss,,  iiff  aannyy..  
  

□□  19. CCooppyy  ooff  rreecciipprrooccaall  ddeeeedd  rreessttrriiccttiioonn,,  iiff  nneeeeddeedd..  


